


机器人科学与工程学院
抗击疫情时期教职工行动汇报制度
为贯彻落实国家、省、市、学校关于疫情防控工作的有关要求，切实做好学院疫情防控工作，确保学院教职工身体健康和生命安全，特制定本制度。
一.组织领导
机器人学院应急工作领导小组
组  长：吴成东
副组长：范松涛、严志刚、贾子熙、姜杨
成  员：李宠、张孟新
领导小组总体负责新型冠状病毒疫情防控组织工作，研究部署新型冠状病毒防控工作，督促学院师生按要求落实好疫情防控工作，做好日报告。领导小组成员需保证通讯畅通，以便随时处理突发情况，同时做好本人及家属的防护，必要时不得离沈。
二.防控措施
目前学校已采取严禁外来人员及车辆进入校区、学校师生员工（包括步行、骑行和驾驶机动车人员）进入校区需审查、测温等防控手段，在此基础上，进一步采取以下防控措施。
1.外省返程
沈阳市防控指挥部规定，凡是外省返沈人员，自到达沈阳之日起，一律自行居家隔离14天，并主动向社区报备。目前仍在外省的学院教职工如计划返沈，须提前向部门负责人汇报，确认身体状况后方可返程，返程后在家隔离14日且无异常后方可上班。学院的学生（包括省内或省外）在未得到通知前，一律不许返回沈阳。
2.返回学校
[bookmark: _Hlk32683109]在疫情防控期间，学院教职工尽可能采取居家工作，提倡采用微信、电话、邮件、视频会议等形式进行沟通、交流、研讨，不得私自返校。如遇特殊情况必须返校，应填写返校工作申请表（表1），并承诺对表中信息的真实性负责，由学院汇总保存；通报学院应急工作领导小组，并征得主管领导同意。部门负责人需确认返校职工的数量、身体状况、是否接触过疫区人群、返校工作地点（房间号）等信息。原则上不允许外省回沈人员直接返校工作。
3.离开沈阳
疫情防控期间，非特殊要求学院教职工不得安排异地出差等工作。若因事情重大、确有必要时、无法推迟等原因，教职工需要离开沈阳，须需向所在部门负责人提出申请，经批准后方可离沈。
4. “日报告”及“零报告”
（1）学院全体教职工每日11点前需通过东北大学师生健康信息上报平台上报本人健康信息及行程信息（如有变化及时上报），上报完成后截图发送至学院微信工作群。上报人员应按照自身实际情况填写以上信息，如发生漏报、瞒报等情况，将依法依规追究有关人员责任。
（2）学院应急工作领导小组每天将制定专人将报告情况汇总后上报学校。
（3）如果出现疑似症状，应及时上报学院应急工作领导小组，并指导督促患者到当地指定医院就医，按当地相关要求隔离并观察其密切接触者。
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[bookmark: _GoBack]表1
机器人学院疫情防控期间返校工作申请表
	申请人
	
	联系电话
	

	现住址
	
	目前身体状况
	正常/未发热且隔离/发热且隔离/疑似/确诊/疑似转排除/已治愈

	出行情况
	假期所在城市、14天内是否接触湖北重点疫区人员、若由外省返沈后是否已自行在住所隔离14天

	申请理由
	（简要说明进入学校办公的必要性、紧迫性，注意不要含有涉密或其它敏感信息）

	具体安排

	日 期
	地   点
	人数
	参加人员名单

	X月X日
	东北大学南湖校区/浑南校区XX馆XX室
	X人
	张XX，王XX，李XX

	
	
	
	

	
	
	
	

	本人签字
	
	部门负责人签字
	






