


机器人学院学生进入实验室申请流程

一、首次进入办理流程
1、学生需首先取得辅导员以及指导教师导师口头同意，并提前联系综合办安全管理人员进行预约。
2、按照预约时间到达综合办公室领取并填写《机器人学院学生进入实验室申请表》（附件1），随后由学院安全管理人员进行核实，并签字留存。
3、学生进入实验室前，须进行安全教育培训，并留存教育培训记录（附件2）。学院方面，需登记《博士生返校开展实验情况信息表》（附件3）以及《实验室恢复开放统计信息表》（附件4）。
二、以后日常进入办理流程
1、提交《博士生返校开展实验情况信息表》（附件3）电子版至学院安全管理人员处后方可进入。
三、其他
1、随着上级部门的要求的相关调整，相关手续有可能予以调整，请及时关注群内通知。
2、该流程为试运行期的管理办法，各位师生可以根据实际情况提出合理化建议，共同促进平稳有序复工复学。
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学院安全管理人员联系方式：  李宠老师：    13804068382
王思佳老师：  18698857403



